Omakdaslarin vazifa borclari

KAFEDRA MUDIRI
©Omeok funksiyasi:

tohsilin  buatin formalari Uzre muihazirslerin, laboratoriya, praktik seminar
maggaelalerinin ve s. taskili ve keciriimasinda kafedra Gzvlarina rahbarlik edir;

yekun attestasiya iglarina, tacrubalere, kurs igi ve layihalarine, talebalerin mustaqil
islarina, kurs imtahan ve magqbullarinin kegiriimasina, tslabalar arasinda terbiyavi
islerin tegkilina rehberlik edir;

kafedranin professor-musllim heyatinin dars yukunun bdlgusinu aparir, onun
muzakirasi ve tasdiqini tegkil edir;

professor-musallim heyatinin fardi ve taqvim planlarini tasdiq edir;

kafedrada tesdiq olunan fenlar Gzre miayyan olunmus qaydada taedris programlarinin
islanib hazirlanmasina rahbarlik edir va onlari tesdiq etdirir. Bu programlara uygun
darsliklarin tadris metodiki ve tadris vasaitlerinin hazirlanma-sini temin edir.
kafedralararasi alageler yaradir;

tosdiq olunmus plana uygun olaraq professor-musllim heyatinin va telabalarin elmi-
tadqiqat igleri apariimasina serait yaradir, bitmis elmi-tadqigat iglarinin muzakirasini
kecirir va onlarin naticalerinin istehsalata tatbigine nazarast edir;

professor-musallim heysati iloe bagl kafedrada segkilari tagkil edir;

kafedrada vakant yerlara ve saathesabi islayonlara tagdimat verir;

ali maktab rahbarliyinin gonderisi ile daxil olmus kanar tadgiqatcilarin, eleca da
kafedra emakdaslarinin midafieys taqdim etdiyi dissertasiyalarin mizakirasini taskil
edir;

diger kafedralarla, idare, muassisa va toskilatlarla alagsler yaradir;

ali meaktab mazunlari, kafedranin aspirant mazunlarl ile sistematik alagaler
yaradilmasini taskil edir;

kafedra Uzvlarinin ixtisasartirmaya (yaxud staj kegmaya) gondarilmasi ugln teklifler
verir.

Kafedra miidiri bilmalidir:

tadris ve terbiys, o cumladen ali tehsille bagli dévlet ve hokumsatin gararlarini,
amrleri, gostarislori;

ali tehsil ve kafedralarin fealiyyati ile bagl normativ senadleri, metodiki tdvsiyalari,
professor-muallim heyatinin arasinda dars yukunu bolmayi, tadris planlarinin tertibi
vo qaydalarini;

kafedrada tadris olunan har bir fonn Uzre programlarin, kafedranin laborant-texniki
heyatinin ve professormuallim heyatinin gbérecayi auditoriyadan kanar iglarin
mazmununu;

musllim va talebalarin tadris ve elmi-tadqigat islerine rehbarlik etmak gqaydalarini;
basqa kafedra ve tehsil muassisalerinin qabaqcil is tacribasini dyranmayi va
yaymag!, tedris prosesinda talimin texniki vasitelarindan istifade etmak qaydalarini;
elmi tedqiqatcilara rahbaerlik etmayi.

PROFESSOR
©meok funksiyasi:

tahsilin butliin formalarinda (eyani, giyabi, distant) tadris planlarina ve programlarina
uygun olaraq ixtisaslar Uzre muahazirelar aparir, praktik, laborator ve seminar
masgalalarina rahbarlik edir;

dosent, bas muallim, musllim va assistentlarin, habele tabeliyinde olan laborant va
texniki heyatin faaliyyatina istigamat verir;

tacrubalera rahberlik edir;

tolabalerin kurs ve yekun attestasiya, mustaqil iglarina rahbarlik edir;



dovlet va kurs imtahanlarini, habele magbullari gabul edir;

fordi plana uydun olaraq elmi-tadgiqat isini yerina yetirir, digar musallimlerin elmi
islarina, dissertasiyalara ray verir;

doktorant, dissertantlara ve magistrantlara, teleba elmi-tadqgiqat islerina rahbarlik
edir;

telabalarin terbiyssi ila alagadar tedbirlar gorur;

darslik, dars vasaitlari, metodik tovsiyslar yazir, programlar tartib edir.

tedqiq etdiyi problemlarle bagli respublika ve xarici Olkalarde Kkegirilon
simpoziumlarda, konfranslarda va digar elmi tadbirlorde meruze ve malumatlarla
cixiglar edir.

Professor bilmalidir:

tahsil-taerbiya, o cimleden ali tahsil ve elmla bagl hokumatin va dovletin qerar, amr
va gostarisglorin, ali tehsille baglh normativ senadleri;

metodik tovsiyelari, tedris planlarinin mazmununu, muallimlarin, laborant-texniki
heyatin vezifslarini, darslik, ders vasaiti yazmagi, program tartib etmayi, elmi tadbirler
(simpoziumlar, konfrans, seminarlar ve s.) teskil etmayi ve ona rahbarlik etmayi;

elm adamlari ile alage yaratmagi, aspirant, dissertantlara rehbarlik etmayi.

DOSENT
Omeok funksiyasi:

kafedra Uzre ali tahsil ixtisaslarin pesa hazirigina aid elmi-metodiki iglarde istirak
edir;

tohkim olundugu fenn Uzrae tedris-metodik islerinin planlasdiriimasi, teskili ve
nazaratini hayata kegirir;

elmi-tadqigat planina uydun istiqamatlerin biri Gzra elmi is yerina yetiriimasinda istirak
edir;

tehkim olundugu fann Uzre tedris programi tertib edir, derslik, ders vasaitleri, metodik
tovsiyaler yazir;

tohkim olundugu fann Uzre taedris planina tehsilin bitin formalarinda uygun olaraq
muhazirslar, seminar, laborator ve praktik maggalaler aparir, batin tedris novleri ile
tolim keyfiyyeatina nazarsti hayata kegirir;

tohkim olundugu fann Uzre pesoe (seoristonin osaslarl) va Umummadani
(sexsiyyatyodnll slamatler) kompetensiyalarin mazmununda istirak edir, maslahatler,
tokliflar verir ve bu kompetensiyalarin formalagsmasininin monitoringinds istirak edir.
kafedranin elmi-metodiki komissiyasinin islerinde sexsan istirak edir.

tehkim olundugu fenn Uzra kurs isleri (layihaleri) referat, serbast ve mustaqil is
movzulari va planlarini, metodiki gosteriglar hazirlayir bakalavr buraxilis ve magistr
dissertasiya iglarina rahbarlik edir;

tohkim olundugu fenn (ve ya foennler) Uzro teskilati ve tedris-metodik teminatin
hazirlanmasi, komplektlesdiriimasi ve nazarsti hayata kegirir;

tehkim olundugu fann (ve ya fannler) Uzre tadris prosesinde innovativ telim
texnologiyalarin istifada edir;

tehkim olundugu fann Gzra cari, dévri va yekun telim naticalarinin giymatlendirma
materiallari hazirlayir telabalarin elmi-tadqigat islerine onlara rehbarlik edir, telaba
elmi-camiyyatinin tadbirlerinds istirak edir;

kafedranin elmi-pedaqoji ameakdaslarinin ixtisasartimi, ganc musallimlarin pedaqoji
ustaliq va pesa vardislerina yiyalonmasi Uzra metodik destak verir.

tehkim olundugu fenn Uzre talabalarin mustaqil islerini planlasdirir va toskil edir;
tahkim olundugu fann (ve ya fennlar) Gzra elektron tahsil resurslari yaradir;

tahkim olundugu fann (ve ya fennlar) Gzra fann ve mdvzu haftaleri kegirir;

kafedranin maddi-texniki bazasinin inkisafina destek verir;



o tadris ilinin yekununda fardi va illik is plani Uzrs hesabat taqdim edir;

Dosent bilmoalidir:

« tohsille bagli qerar, emr va gosterigleri;

e normativ senadleri; tedris planlarinin mazmununu;

o talabalerla Unsiyyatda olmagi; onlarin psixoloji xususiyyatlerini;
« elmi-tadgiqat isi aparmagi, eksperimentlar kegirmayi.

BAS MUSLLIM

©moak funksiyasi:

« tahsilin butin formalarinda (ayani, giyabi, axsam) ixtisasi Uzre tadris planlarina ve
fordi plana uygun olaraq muihazire, seminar, laborator ve praktik masgslelar aparir.
Istehsalat tacriibasina rehberlik edir;

kurs va buraxilis islerilarinae, telabalerin misteqil islerina rehbarlik edir;

telabalerdan kurs imtahanlari, habels maqgbullari gabul edir. EImi-tadqigat isi aparir;
elmi-tadqigat iglerine ve dissertasiyalara ray verir.

telaba elmi-tadqiqat islerina rehbarlik edir;

telabalarin tarbiyasi ila bagl tadbirler gorur va s.

Bilmalidir:
« tohsille bagl garar, emr, serencam va gosterisleri, normativ senadleri.

o tadris planlarini;

« tolabalerle Unsiyystds olmagi;

o elmi-tadqiqat isi aparmagi, eksperimentlor kegirmayi.

MUSLLIM (ASSISTENT)

©Omeok funksiyasi:

« tohsilin butin formalari Gzra seminar, laborator ve praktik masgelaler aparir;
« kafedranin tadqiq etdiyi problem Gzra elmi-tadqigat isi aparir;

o talabalerin mustaqil iglarina istiqgamat verir.

Bilmalidir:

o tohsil ve tarbiye masalaleri ilo bagli hokumatin ve dovlstin ferman, qarar, emr va
goOstariglorini, tahsil ve tarbiya ile bagl normativ senadleri va metodik tovsiysleri;
ixtisasini; tadris etdiyi fonni; taleblarin psixoloji xususiyyatlerini; taleblars fardi
yanasmagi.

TODRIS LABORATORIYASININ MUDIRI

Omeok funksiyasi:

o laborant-texniki heystle birlikde laboratoriyalarin tedris planina uygun telim
prosesinda dayaniqli, tehlukasiz ve keyfiyyatli faaliyyatini temin edir;

e laboratoriyalarin lazimi program teminati ve texniki vasitalerle techiz olunmasina
komaklik edir;

« laboratoriya derslarinda bilavasits istirak edir va muallimlara komaklik gostarir;

o laboratoriya iglerinin yerina yetiriimasinde talabalere elmi-pedaqoji istigamat verir;

« solahiyyatler daxilinde kafedranin tedris prosesi ve elmi-tadqigat islerine rehbarliyin
ve kompleks dasteyi hayata kegirir;

« kafedranin laboratoriya darsleri va elmi-tadqiqat isleri Uzre maddi-texniki bazanin
hazirlayir va mintazam yoxlayir;

o kafedranin laboratoriyalarinda tehsilalanlarin praktiki tedrisin keyfiyyatine ve
tamligina nazarastin hayata kegirir;



kafedranin laboratoriyalarinin, alaqali tadris ve tegkilati sahalerinin zaruri vasitelarla
techiz olunmasini teskil edir;

laboratoriya dersleri Uzra talimatlar, metodik tovsiyyalerin ve informasiya teminatinin
hazirhgina nazaret edir;

laboratoriya darslari ve elmi-tadgiqat islerininn yerina yetirilmasi zamani program-
aparat vasitalarinin hazirligini temin edir;

laboratoriya-praktiki darslerin tedrisi prosesinde amak muhafizasi ve yangin
tehlUkasizliyi gqaydalarina amal olunmasina nazarat edir;

yeni laboratoriya tedgiqatlarinin ve mdovcudlarinin tekmillesdiriimesi Uzra iglere
rehbarlik;

laboratoriya avadanhqglarin illik inventarin hayata kegiriir;

avadanliglarin gorunmasinin ve geydiyyatinin temin edir.

Laboratoriya miidiri bilmalidir:

kafedranin is xususiyyatlerini;

butlin nov darslare avvalcadan hazirliq iglari gormayi;

dars cadvalini tertib etmayi;

dars yukunu hesablamag;,

talebelarle davranmagi, Unsiyyatda olmagi;

tolabalera lazimi elmi-metodiki gosterisler, izahatlar vermayi.

BOYUK LABORANT
Omeok funksiyasi:

o kafedranin tadris va elmi islerinin taskilinde yaxindan istirak edir;

« tadris masgalalarinin gedisi prosesinda fonn mualliminae kdmak gdsterir.

« laboratoriyada kegirilocak darslarin grafikini tenzimlayir;

« kafedranin tagkilati tedbirlarinda istirak edir.

Bilmalidir:

o isladiyi kafedranin is xUsusiyyatlarini;

e muhazira, seminar ve praktik masgalalera avvalcadan hazirlq isleri gormayi;

e dars cadvalini tartib etmayi;

e dars yukunu hesablamagi;

o talebalerle davranmagi, unsiyyatde olmagi ve onlara lazimi elmi-metodiki gosteriglar,
izahatlar vermayi.

LABORANT

©meoak funksiyasi:

laboratoriya avadanhginin, cihazlarinin, telimin texniki vasitalerinin saz halda
olmasina c¢alisir, onlarin vaxtinda alde edilmasi, tamiri Ggln sifaris hazirlayir;
komputerlarin dizgun saxlanmasi va istifade olunmasini temin edir;

avadanliglarin, cihazlarin, aparaturalarin, program temintinin laboratoriya iglerinds,
darslerde ve masgalelards istifade olunmasi Ugln hazirlayir, hamin ava-danliglarin
muvafiqg telimatlara va diger texniki senadlera uygunlugunu yoxlayir. Filmotekalarla
mulntazem olaraq isguzar slaga saxlayir. Msllimlari ders masgalesi ugln lazim olan
materiallarla temin edir;

muayyan olunmus formada hesabatlar hazirlayir.

Bilmalidir:

laboratoriya igleri va diger ders masgalalerinin kegirilmasi Uzre raehbar va normativ
sonadlari, onlardan istifade edilmasi metodlarini;



tedris avadanliglarindan, telimin texniki vasitelerindan, cihazlardan istifade
olunmasinin moévcud standartlarini va texniki sertlerini, avadanliglardan istifade
gaydalarini;

amayin elmi toskilinin asaslarini;

texniki tehlUkasizlik, sanitariya ve yangindan muhafize qaydalarini.

TGCRUBG ROHBORI
Ictimai funksiyasi:

ali maktabds istehsalat taecribasinin teskili, aparilmasi ve yekunlasdiriimasina dmumi
rohbarliyi hayata kegirir, muayyan edilmis vaxtlarda nazirlik, idars, muassise ve
toskilatlara telabalerin istehsalat tacribasini teskil etmak Ugun sifarigler verir;

har il tacribse bazalari ile muqavilaler baglayir, tacribanin kegirilmasi grafiklarini va
programlarini tecrubs bazalari ile razilasdirir;

tocrliba rahbarlarini kafedra mudiri ve dekanligla birlikde miayyan edir vae onu lazimi
telimatlarla tamin edir;

tocruba ile bagl kegirilan bitln tedbirlarda istirak edir.

Bilmalidir:

istehsalat tacrubasi ila bagli normativ senadlari, garar, emr, sarencam ve gostarislori;
tecruba bazalarinin ig xUsusiyyatlarini.

KAFEDRANIN ELMi KATIBI
Vazifa borcu:

kafedra iclaslarin kecirilmasi tesdiq edilmis plana uygun tagkil edir.

kafedra iclaslarini hazirlayir iclasda muizakire olunacaq masalelars dair lazimi
materiallari iclas Uzvlerine avvelceden catdirir. iclasda baxilacaq messlelers dair
uygun sanadlari yoxlayib qabul edir.

kafedra iclaslarinin protokollarini tartib edir ve sadrle birlikde imzalayir. hamin
protokollarin va digar lazimi senadlerin saxlaniimasini tamin edir.

ali tehsil (elmi-tadgiqat) miassisasinin asas is istigamatlarinin muayyanlasdiriimasi,
onun faaliyyatinin semaraliliyinin ylksaldilmasi, amayin teskilinin yax-silasdiriimasi
uzra planlarin ve programlarin islenmasinda alagalendirmani temin edir.

elmi adlarin verilmasi ile slagadar ali attestasiya komissiyasi ila alaga saxlayir;

elmi ezamiyyada olan amakdaslarin hesabatlarini mivafiq qaydada gabul edir;
respublikanin, elace da xarici dlkalarin tahsil muassislerinden daxil olan elmi islera
roylerin yazilmasini tegkil edir;

elmi suranin gararlarinin yerina yetiriimasine nazaret edir;

ilin sonunda elmi suranin igi haqqinda hesabat hazirlayir ve suranin sadrinae taqdim
edir.

Kafedranin elmi katibi bilmalidir:

Dovlet ve hokumatin elm ve tsahsile aid ganunlarini, o cumladen “Azerbaycan
Respublikasi Tahsil Qanunu’nu, gerar ve sarancamlarini; Tahsil Nazirliyi tarafinden
tosdiq edilmis asasnamsa, talimat, tOvsiya, normativ aktlari ve digar sanadlari; bagsqa
toskilat vo musssisalarle birga is yerina yetirilarkan migavilenin tartibi masalalarini,
elmi ve elmipedaqoji kadrlarin emayinin tagkili ve elmi-tadgiqat islarinin idare
edilmasi metodlarini, karguzarliq isinin tagkili Uzre rahbar materiallari, amak
muhafizasi ve tehllikesizlik texnikasinin, istehsalat sanitariyasinin ve yangindan
muhafizanin qayda ve normalarini.



