Baki Dovlot Universitetinin kafedralar1 haqqinda
OSASNAMO

BDU Elmi Surasinin 24 may 2013-cii il tarixli iclasinin
(protokol Ne 4) qorar1 ilo gobul edilmisdir.

I. Umumi miiddoalar

1.1. Kafedra BDU-nun asas tadris vo elmi struktur bolmasi olub, bir vo ya bir nego
yaxin fonlor iizro todris, metodiki va elmitodqigat, elmi-pedaqoji vo elmi isgilorin
hazirlanmasi, yenidon hazirlanmasi, ixtisaslarinin artirilmasi, tohsil alanlar
arasinda torbiys islorini hoyata kegirir.

1.2. Kafedranin kollektivi Azorbaycan Respublikasi qanunvericiliyino, Tohsil
Qanununa, Ali tohsil miisssisasinin  Niimunavi Nizamnamoasine, BDU-nun
Nizamnamosino vo bu Osasnamoys uygun olaraq formalasdirilir vo foaliyyat
gostorir.

1.3. Kafedra movcud qaydada BDU (fakiilto) elmi surasinin toqdimatina asason
rektorun amri ilo yaradilir va logv edilir. Kafedra on az1 5 professor-miisllim (o
climlodan, 3 nofar elmi doracoys malik) olduqda yaradilir. Kafedranin illik todris
yiikii 3,0 min saatdan az olmamalidir.

1.4. Kafedranin professor-miiollim va elmi heyatinin vozifslors segilmosi bir qayda
olaraq movcud asasnamayo uygun miisabigs yolu ilo hoyata kegirilir.

1.5. Kafedranin digor miiossisalords filiallar1 yaradila bilor.

II. Kafedraya rohborlik

2.1. Kafedraya iimumi rohborlik, bir qayda olaraq elmi doracasi vo elmi riitbasi olan
kafedra miidiri torofindon hoyata kegirilir. Bir sira kafedralara (fiziki hazirhq,
xarici dil va s.) elmi doracasi vo elmi ad1 olmayanlar da rohborlik eds bilor. Kafedra
miidirinin ayri-ayr1 saholor iizro (todris, elmi, torbiyo vo s.) ictimai osaslarla
miiavinlori ola bilar.

2.2. Kafedranin kollektiv idarsetmo orqani kafedra iclasidir. Kafedra iclaslar zorurat
oldugda, ancaq ayda bir dofodon gec olmayaraq (mozuniyyot dovrii istisna
olunmagla) ¢agirilir.

2.3. Kafedranin torkibinos kafedra miidiri, professorlar, dosentlor, maslohatgilor, bas
miiollim, miollim vo assistentlor, elmi is¢ilor, doktorantlar, diger kateqoriyadan
olan is¢ilor daxildirlar.



III. Kafedranin asas vazifalori vo funksiyalar:

o biitiin tohsil formalar: ii¢lin tadris planlarinda nozords tutulmus miihaziralorin,
laboratoriya, praktiki, seminar vo digor dorslorin yiiksok elmi-nozori soviyyado
aparilmasi;

o kurs vo buraxilis islorine, magistr dissertasiyalarina, istehsalat vo digar tocriibalora,
tolobalorin sarbast isina rohbarlik edilmasi;

o cari imtahanlarin kecirilmasi;

« dovlot imtahanlarinin togkili vo kegirilmasi;

o tohsil alanlar arasinda torbiya isinin toskili;

o kafedrada todris edilon fonlor tizro todris proqramlarinin islonib hazirlanmasi va
miivafiq gaydada tosdiq {igiin toqdim olunmasi, homg¢inin digor kafedralarin
hazirladiglar tadris programlarina roy verilmasi;

e dorslik, dors vosaitlori, metodiki rohborlik vo gostoriglor, oayani vosaitlor vao s.
hazirlanmasi, rektorlugun (fakiiltonin) gostorisi ilo dorslik, dors vasaiti vo todris
metodiki odobiyyata ray verilmosi;

e elmi-todqigat islorinin aparilmasi, tolobalorin elmi tadqiqat islorino rohborlik
edilmaosi;

o tamamlanmis elmi-todqiqat islorinin miizakiresi, onlarin istehsalata totbiq
edilmasi vo nosr edilmosi tigiin roy verilmosi;

o kafedra omokdaslarinin todris, elmi-metodiki vo digor islorinin fordi planlarinin
hazirlanmasi vo hoyata kecirilmaosi;

erespublikanin vo xarici Olkolorin ali moktoblorinin ayri-ayrt kafedralarinin,
professor-miisllim heyatinin qabaqcil i tacriibasinin 6yronilmaosi va yayilmasi, yeni
iso baslayan vo gonc miiollimloro pedaqoji tocriibo toplamagda komoklik
gostorilmost;

o todris prosesindo miiasir texniki vasitolordon istifado edilmasino dair todbirlor
hazirlanib hoyata kecirilmasi;

« elmi-pedaqoji vo elmi kadrlarin hazirlanmasi;

e kafedra omokdaslarinin, homg¢inin rektorlugun (fakiiltonin) tapsirigina osason
digor iddiagilarin dissertasiyalarinin miizakirs edilib roy verilmaosi;

o todris texnologiyalar1 iizro qabagqcil tocriibonin Oyronilmasi vo onlara elmi-
metodiki komoklik gostorilmosi mogsadilo miixtolif miiossiso vo toskilatlarla
olagolorin togkil edilmosi;

o miixtolif saholordo ¢alisan miitoxassislorin ixtisaslarimin artirilmasma koémoklik
gostorilmost;

e BDU-nun mozunlar vo kafedranin doktorant moazunlari ilo daim slagonin togkil
edilmosi;

o elmi biliklorin toblig edilmaosi.



IV. Kafedra iclaslar

4.1. Kafedra iclaslarina digor ali moktoblorin, elmi-todqiqat institutlarinin, miiossiso
vo toskilatlarin iscilori do dovot oluna bilor. Kafedra iclasinda gobul olunan
gorarlar barado fakiiltonin elmi surasina, zorurst oldugda iso BDU rektorluguna
vo BDU Elmi Surasina molumat vo ya togdimatlar verir.

4.2. Kafedra iclaslarinda asagidaki mosalolor miizakirs va tosdiq edilir:
 kafedranin biitiin faaliyyat névlori iizra, eyni zamanda miisllimlorin, elmi, todris-

yardimg¢1 heyoti, doktorantlarin, staj ke¢onlorin vo fordi planla tohsil alan tolobalorin

plan va hesabatlar;

o kafedra torofindon todris olunan kurslar iizro todris vesaitlori, proqramlar,
imtahan materiallari;

o miiollimlorin todris yiikii va tadris yiikiiniin boliinmasi;

o kafedra torofindon toskil edilon seminarlarin, konfranslarin, sorgilorin vo s.
tematikasi;

e kurs vo buraxilis islorinin, magistr dissertasiyalarinin, doktorantlarin
dissertasiyalarinin movzusu va onlarin miidafioyo buraxilmasi, rohborlorin va roy
veranlorin toyini;

 clmi vo metodiki islorin nosr olunma qaydalarina dair toqdimatlarin verilmasi;

 kafedra miidirinin miiavinlorinin namizadliyi;

4.3. Kafedra qarsisinda duran vozifslori yerina yetirmak ii¢iin 6z solahiyyatlori
daxilinds digor masalalori do miizakirs edib miivafiq qorar ¢ixara bilor.
44. Kafedra iclaslarinda asagidaki maosololor barodo toklif, tovsiyo vo ya

toqdimat qobul edilir: [l kafedra miidirinin se¢ilmosi;
e midllim vo elmi is¢ilorin iso gobulu, onlarla miigavilo baglanmasi, mévcud
Osasnamaya uygun olaraq onlara vazifo maasi va alavolorin toyin edilmaosi;
e doktoranturaya gobul vo iddiacilarin kafedraya tohkim olunmasi;
e dissertasiyalarin miidafioys qobul edilmasi;
e clmi vo todris-metodiki asarlorin noasri;
e tolobolorin miioyyan fonlor tizrs fordi planla tohsils kegirilmasi;
e iscilorin vo tohsil alanlarin havaslondirilmasi vo ya cozalandirilmasi;
e kafedralarin miiollimlorinin, elmi is¢ilorin vo digor amokdaslarin tutduglari
vazifadon konar edilmasi;
e digor tokliflor.
4.5. Kafedra iclaslarinda qgorarlar agiq va gizli sasverms yolu ilo sads sos ¢oxlugu ilo
gobul edilir.
Todris-metodiki mosalalorin vo kafedra iizro omokdaslarin iso gobulu haqqinda
togdimatlarin miizakirasi zamani tadristorbiys prosesindo soxson istirak edon
kafedra tizvlori holledici soso malikdirlor.



Qorarlar gobul edilorkon kafedra {izvlorindon birinin toklifi ilo gizli sosvermo aparila
bilor.

V. Kafedra miidirinin vozifs vo solahiyyastlori

5.1. Kafedra midiri:

kafedra iclaslarini ¢agirir, onlara sadrlik edir, onlarin gorarlarini tosdiq edir;
hor il kafedranin foaliyyati barads hesabat togdim edir;

kafedranin isini planlasdirir vo toskil edir, onun foaliyyatino rohbarlik edir;
fakiiltodo, universitetds, konar toskilatlarda kafedrami tomsil edir;

kafedra miidirinin miavinloari vozifalorino namizadlor toklif edir;

kafedranin foaliyyotinin noticolorine gore kafedranin kollektivi, fakiilts, elmi
sura vo rohborlik qarsisinda mosuliyyat dasiyir.

5.2. Kafedrada kargiizarlq isi mévcud qaydada tosdiq edilmis nomenklaturaya
uygun olaraq aparilir.



