Bak1 Dovlst Universitetindo
tolobolorin kurs iglori (layihelori) hagqinda

O9SASNAMO

BDU Elmi Surasinin 15 oktyabr
2014-cii il tarixli iclasinin gorari
ilo gobul edilmisdir.

Osasnamo Baki Ddvlot Universitetindo (bundan sonra-Universitet) tolobolorin
kurs islorinin (layihslorini) hazirlanmasi, tortibi vo miidafio edilmasi haqqinda timumi
gaydalarini miisyyon edir.

I. Umumi miiddoalar

1.1. Kurs isi (layihasi) tohsil prosesinds elmi-todqiqat formalarindan biridir, onun
yering yetirilmasi tadris plani il nazords tutulur.

Kurs isi referata nisboton daha miirakkob foaliyyot formasidir. Kurs isi tolobodon
daha ¢ox miistoqillik tolob edir, talim prosesindo alinan biliklorin dorinlosdirilmasi,
mohkomlondirilmasi vo timumilesdirilmasine komoak edir.

Kurs 151 (layihasi) tolobonin verilon konkret tapsirigi miistoqil (miollimin
rohborliyi altinda) yerina yetirmasi vo ya todris olunan iimumi pesa va ya xiisusi ixtisas
fonlorindon biri lizro todqgiqat isi aparmasini nazords tutur.

Kurs isinin(layihasinin) asas mogsadi tolobonin biliklorini dorinlosdirmakdon va
onda elmi arasdirmalar aparmaq bacariglarini formalasdirmaqdan ibaratdir.

Kurs iginin (layihasinin) vozifalori:

0 elmi biliklorin sistemlosdirilmasi;

0 pesokarliq qabiliyystlorinin, bilik vo bacariglarimin  dorinlosdirilmosit  vo
artirilmasi

0 elmi-todqigat isini miistoqil toskil etmok bacariq vo vordislorinin
formalasdirilmasi;

0 informasiya axtarisi, emali vo istifadasindo miiasir metodlara yiyslonmok.

1.2. Kurs isinin (layihasinin) yerino yetirilmasi ti¢iin nozords tutulmus fonlorin
siyahisi, onlarin yerino yetirilmo miiddoati hor bir ixtisasin todris planinda nazordo
tutulmusdur vo yalniz Universitetin Elmi Surasinin gorari ilo doyisdirilo bilor.

13. Tadris planina gors fonlor tizro kurs isinin (layihasinin) imumi say1 biitiin
todris dovrii arzinds dérddon artiq ola bilmoz (hor semestrdo birdon artiq ola bilmaz).

II. Kurs iginin (layihassinin) mévzusu va elmi rohbarlik



2.1. Kurs isinin (layihasinin) mévzular miivafiq kafedranin iclasinda tosdiq edilir.

Kurs iglorinin moévzulari, kurs islorino verilon toloblor vo onlarin yerino
yetirilmasino dair tovsiyalor dorslorin qurtarmasina 1-2 ay galmis (semestrin oavvalindo)
tolobalorin nazarina ¢atdirilmalidir.

Kurs isinin (layihosinin) mévzusu yalniz miistosna hallarda ya tolobanin soxson 6z
osaslandirilmis izahati vo ya elmi rohbarin tosobbiisii ilo doyisdirilo bilor. Kurs isinin
(layihasinin) movzusu todris qrupunun bir tolobasino verilir. Tolobo verilmis
movzulardan birini se¢a bilor vo ya se¢imini asaslandirmagqla, elmi maraqglarini rohbor
tutaraq 0zii movzu toklif edo bilor. Talobo kurs isi liciin elmi rohbari 6zii segmok
hiiququna malikdir.

2.2. Kurs isinin moévzusu fonnin moagsadlorine vo homin saho {izro miitoxassis
hazirligina verilon toloblors miivafiq olmali, dyronilon elm sahasinin miiasir inkisaf
soviyyasino uygun golmolidir. (Kurs islorinin mévzusu faktiki materiallar, praktika
yekunlari, kafedra misllimlorinin elmi islori, milli vo xarici elmi nailiyyastlori oks
etdiron odobiyyatdan istifado etmoklo elmi seminar vo konfranslarda isiglandirilan
problemlor iizorindo qurulmalidir. Kurs islorinin mévzulart homin fonnin todris
toloblorine cavab vermoli, eyni zamanda elmin praktik toloblori vo mozunlarin
golocokds ixtisas lizra islori ilo alagolondirilmalidir).

2.3. Kurs iglorinin movzusu elmi vo praktik cohotdon aktual olmali, elmi-texniki
toraqqinin toloblorina cavab vermoli, fakiilto vo kafedranin elmi arasdirmalarinin
movzusu ilo ayaqlasmalidir;

2.4. Kurs isina rohbar homin fonlori todris edon miisllimlar igorisindan toyin edilir
va kurs isinin yerina yetirilmasi tiglin verilocok saatlar homin misllimlorin dars yiikiino
hesablanir. Oz névbasinda, kurs isina rohber toyin edilmis soxslor do 6z fanlori iizra
miivafiq olaraq kurs isi movzularini hazirlayir vo mévzular elmi surada miizakira
olunub boyonildikdon sonra tosdiq edilir. Kurs isinin rohbari saathesabi osaslarla dors
demoyo dovot olunmus miitoxassislor do toyin edilo bilor. (Kurs isi elmi rohborin-
miivafiq kafedranin professorunun, dosent vo miiollimlorinin rohbarliyi altinda yerina
yetirilir).

2.5. Kurs is1 (layiho) fonloraras: xarakter dasidigda Universitetin istonilon struktur
bolmalorinin omokdaslar1 arasindan va ya digor toskilatlardan todgiqatin mévzusu ila
olagali ixtisasi olan miitoxassis maslahotgi tayin edils bilor.

2.6. Kurs isinin elmi rohborliyine asagidakilar daxildir:

0 elmi rohbar torofindon kurs isi tigiin tapsiriglarin verilmosi;

0 kurs isinin islonmoasing bilavasits rohbarlik;

0 elmi rohbarin kurs isino roy hazirlamasi;

0 kurs isinin  keyfiyyotinin ona verilon tolobloro miivafiq olaraq
qiymotlondirilmasi;

0 kurs isinin miidafiasi iizro komissiyada istirak etmok.

Elmi rohborin funksiyalarina homginin asagidakilar aid edilir:

0 kurs ist movzusunun se¢ilmasinds tolobaya praktik komok gostormak;



0 plan vo onun yerins yetirilma grafikinin hazirlanmasi;

0 todgigatin magsad va vazifalorinin izah edilmosi;

0 odobiyyat segmok vo faktik material toplamaq ligiin tovsiyalor;

0 kurs isinin gedisatina sistematik nozarot, tolobo qrafiko omoal etmodikdo
kafedrani bu barodo malumatlandirmag;

0 isin mozmunu ilo bagli maslohatlor.

2.7. Kurs iginin yerina yetirildiyi dévrde rohbarliys ayrilmis saatlardan somorali
istifado etmok {iciin elmi rohbar fordi, lazim olduqgda iso qrup iizro maslohat vaxtlari
ayirmalidir. Maslohat saatlarinin codvali kurs isinin mévzular: verilorkon tolobalorin
nozoring catdirilmalidir. Fordi maslohot prosesinds elmi rohbor isdo yol verilmis
noqsanlari gostorir vo onlara izahat va tovsiyalor verir.

II1. Kurs iginin mozmunu va tartibatina qoyulan iimumi taloblor

3.1. Kurs isindo problemin qoyulusu, arasdirmanin mazmunu va asas naticalori oks
olunmalidir.

fsin mezmunu asagidakilari isiglandirmalidir:

0 miollifin moévzu ilo bagh asas adabiyyatla tanighgini;

0 problemi segmok vo onun hall edilmasi metodlarini miioyyon etmok bacarigini;

0 noazordon kegirilon masalalorin mahiyyatini ardicil vermak bacarigini;

0 miivafiq terminoloji aparatla tanishgini;

0 dili bilma saviyyasi, o climlodon elmi iislubun xiisusiyyatlorina goadar balad olma
dorocasini.

3.2. Kurs isinin qurulusu se¢ilmis movzunun agiqlanmasimna komok
etmolidir. Isin biitiin hissolori tam vo miioyyon montiqi ardicilligla oks olunmali
va bir-biri ilo slagolondirilmalidir.

3.3. Kurs isinin qurulusu asagidaki kimi olmalidir:

1) Titul voraqi (slave edilir)

2) Kurs 151 iiglin tapsiriq voraqi (slava edilir)

3) Miindoricat (slava edilir)

4y Giris

5) Osas hissa

6) Notico

7) Istifado olunan adabiyyatin siyahisi (alave edilir)

8) Olavalor (lazim olduqda)

3.4. Kurs iginin titul voroqindo asagidaki informasiya oks olunmalidir:
ali moktobin, fakiilto vo kafedranin adi;
kurs isinin adi;
tolobanin soyadi, adi vo atasinin adi;
1xtisas vo qrup nomrasi;



elmi rohbarin soyadi, ad1 vo atasinin adi, elmi doracasi vo elmi adi;

kurs isinin tohvil verilmo vo miidafio tarixi, elmi rohbarin imzasi vo qiymaoti;
tohsil miiassisosinin yerlosdiyi sohar;

isin yazilma tarixi.

3.5. Kurs iginin mozmunu asagidaki taloblori 6domalidir:

Titul varaqindon sonra miindaricat yerlasdirilir. Burada fasillorin va paraqraflarin
adlar1 vo sohifslori gostorilir.

Girigdo movzunun aktualligi, islonma daracasi, kurs isinin magsad va vazifalari
osaslandirilir, isin hanst materiallar asasinda yerino yetirildiyi vo imkan daxilinds
nozari vo praktik ohomiyyati gostarilir, yani kurs isi mévzusunun asas hissasing bir név
hazirliq goriliir, yol agilir.

Nozori (esas) hissodo mosolonin tarixi, dyronilmis odobiyyat osasinda nazori vo
praktik cohotdon problemin islonmo doracasi oks olunur, qoyulan problem plana
uygun olaraq ardicil vo atrafli saciyyslondirilir, onun asas xiisusiyyatlori, novlori, toskili
formalar1 vo aparilmasi yollar1 genis tohlil edilir, problem hortorofli aydinlasdirilir. Bu
morhoalods tolobo miistoqil, montiqi, adobi dil normalarina va elmi tislubun tolablorina
omal etmoklo, sathi miilahizalors vo basit ifadalors yol vermodon mévzunu agmalidir.
Oxunmus adobiyyatin heg bir tohlilsiz, kor-korana kogiiriilmasina yol verilmir. Ancaq
bu, monboalor gostorilmoklo sitat gotirmoyi istisna etmir. 9sas materiallarin toplanmasi
prosesinda tolobo onlar1 sistemlosdirmali, imumilosdirmali, miilahizo vo qonastlorini
bunlarin asasinda oks etdirmolidir. 9sas hisso bir deyil, 3-4 yarim bolmodon ibarat
olmalidir.

Noticodo aparilmis arasdirmaya yekun vurulur, osas nozori miiddoalar
timumilosdirilir vo noatico ¢ixarilir, homginin problemin perspektivlori qisa sokildo
aciqlanir, golocokds buraxilis isindo bu mdévzunun hansi istiqgamotds islonmasinin
moagsadouygunlugu gostorilir.

Odobiyyat siyahis1 kurs isinin miihiim torkib hissasidir. Bu, tolobanin arasdirdigi
problemi no doracods dyronmosi haqqinda fikir yiiriitmoys imkan verir. 9dobiyyat
siyahisinda 1s yerino yetirilorkon istifado edilmis monbalor olifba sirast ilo ardicil
gostorilir, siyahiya yalniz istifado olunmus odobiyyat daxil edilir. Motndo istinad
edilmomis vo imumiyyatls istifado olunmamis asorlor odobiyyat siyahisina daxil edilo
bilmoz. Dlavays komoakei vo alavo materiallar daxil edilir. Dlava asas isin davami kimi
tortib edilir. Hor bir alava yeni sohifodon baslayir vo sohifonin yuxari sag torofindo
«9lavoy sdzli vo ndmrasi (arab rogomloari ilo) yazilir.

3.6. Kurs 1sinin hocmi kompyuterlo yigilmis (tobiot elmlorindo 1015; humanitar
elmlords iso, 15-30 voraq olmalidir. Matnin sixlig1 eyni olmahidir. Matndaki sozlor,
formulalar va sorti isaralor eyni rongds vo 6l¢iido olmalidir.

Kurs iginin motnini asagidaki 6lgiilora riayat etmoklo yazmaq lazimdir: Yuxari —
2 sm

Asagi—2sm

Sol - 2,5 sm



Sag — 1,5 sm

Saotirlar aras1 masafo (1,5), bashiglar vo sonraki satir ilo basliq arasindaki masafs
(2) olmalidir.

3.7. Kurs isinin matnini bélmalara, yarimboélmalora bélmok lazimdir. Kurs isinin
hor bir faslini yeni voarogdeon baslamaq lazimdir, yarimboélmalar iso voraqin davaminda
yazilmalidir.

Fasillorin basliglar1 boyiik horflorlo motno nozoron simmetrik yerlosdirilmoklo
yazilmalidir. Basliglarda sotirdon-sotra kecirmoyo yol verilmir. Basliglarin sonunda
noqto qoyulmur Ogor basliq iki ciimlodon ibarotdirso, onlarin arasinda noqto
qoymaga icazo verilir. Yazinin moatni voragin sonuna yaxin yerdo qurtardlqda
varaqde artiq galan yer basliq va li¢ sotir motni yerlosdirmoyo imkan verirso, onda
yazini davam etdirmok olar. 9gor imkan yoxdursa, bagliq yeni sohifodon yaz111r.

3.8. Ayri sotirde ¢ap olunmus «MUNDORICAT», «GIRIS»,

«NOTICO» sozlori miivafiq struktur hissolorinin baslhg olmalidir. Bashqglarin
altindan xott ¢okilmir.

3.9. Sohifalor arob rogomlori ilo asagl kolontitulda sohifonin ortasinda vo ya sag
konarinda gostorilmalidir. Titul varaqi isin imumi némralonmasine daxil edilir, lakin
onda sohifonin némrasi yazilmir. 9lavalar isin imumi hacmins daxil edilmir.

3.10. Formullar avval horfi isaralorls verilir, sonra bunlara daxil olan indekslorin,
Olgiilorin 1zahati formuldak: ardicilhigla verilir. Tonlik vo formullart moatndon
forglondirorok ayri sotirdo vermok lazimdir. Tonlik vo formullar formullardan sag
torofdo motorizodo nomralonir.

3.11. Kurs isinin motnino yalniz on miihiim codvellori daxil etmok lazimdir.
Komok¢i materiali slavads yerlogdirmok daha magsadsuygundur. [lliistrasiyalar
onlara verilen ilk istinaddan sonra yerlosdirilmalidir. {lliistrasiyalar (codvelden basqa)
«Sakil» sozii ilo isaralonir vo rum rogomlari ilo bélme daxilinds ardicilligla némralonir.
Nomrado bolmonin va illiistrasiyanin sira ndmrasi néqtalorlo ayrilaraq verilmolidir,
maoasalon, «Sakil 1.2». 9gar 1sds yalniz bir illiistrasiya verilmisdirse, onu nomralomir vo
«Sakil» soziinii do yazmurlar.

Cadvallor arob rogomloari ilo bélme daxilinds ardicilligla némralonir. Cadvalin
garsisinda onun adi verilir. Yuxar1 sag torofdo miivafiq adin istiindo ndmrasi
gostarilmoklo «Cadvah sozii yazilir. Nomrodo bolmonin vo cadvalin sira ndmrasi
noqtolorls ayrilaraq verilmolidir, masalon, «Cadval 1.2» (yani birinci bélmonin ikinci
cadvali). 9gar isds yalniz bir cadval verilmisdirss, onu némralomir va «cadvah sdziinii
do yazmirlar. Cadval basqga sohifoyo kecirildikdo bu, onun istindo geyd olunur,
masalon «Cadvalin davami 1.2». Matnda hor bir codvalo istinad olmalidir.

3.12. Matndoki istinadlar kodlasdirma iisulu ilo verilmolidir. Istinaddan sonra
istinad edilon osorin odobiyyat siyahisindaki sira nomrosi vo istinadin gotiiriildiyi
sohifo motarizodo gostorilmalidir, masalon, (3, 12) (yoni, siyahidaki {i¢iincii asorin 12-ci
sohifasi.



3.13. istinadlar hor sohifado motnin asagisinda gostorilo bilor. Bu zaman har
sohifadas ii¢ istinaddan artiq ola bilmoz.

3.14. Kurs isi boyunca biitiin izahat com soklinds birinci soxsin adindan miioyysn
(masalon: miioyyan edirik, gobul edirik) vo ya geyri-miioyyon formalarda (masalon:
miioyyan edilir, segilir, gobul edilir va s.) yazilmalidir.

3.15. Kurs isindo plagiatin olub-olmamasi yoxlanilir, isin rohbari belos bir yoxlama
olacagy, istifado etmonin daracalari va isi tohvil vermomisdon avval miistaqil olaraq onu
yoxlamali oldugu barados tolobani moalumatlandirmalidir.

3.16. Isin biitiin veraglori bir qovluga tikilir va ya cildlenir.

IV. Kurs iginin yerins yetirilmo gqaydalari

Moévzu iizorinds is iic morholodon ibarstdir: hazirhq, osas 1s vo yekun. Hazirliq
morholoasindo talobs asagidakilar yerine yetirir:

0 arasdirmanin moagsad, vazifa, struktur vo metodlarini miioyyanlosdirir;

0 nozori vo empirik informasiya axtarisini hoyata kecirir (Kataloglarla is,
adobiyyat siyahisinin tortibi, kitabla is, ¢ixarislar, tezislor, konspektlosdirmo va s.) vo
onun hacmini miioyyanlosdirir;

o secilmis materiali diggotlo sistemlosdirir, onu 6yronir vo aragdirilan problemin qisa
tarixini hazirlayir;
o kurs 1sinin planini tortib edir.

Osas 1$ marholosinda tolobo asagidakilar: yerino yetirir:

0 isin garalamasini hazirlayir vo nozordon kegirilon masalolorls bagl 6z fikirlorini
ifado edir;

0 paraqraf vo fasillor iizro naticalorls isloyir;

0 isin elmi-molumat aparatini tortib edir (istinadlar, adabiyyat siyahisi).

0 Yekun morholosinds tolobs asagidakilar yering yetirir:

elmi rohborin geydloring uygun olaraq isds diizaliglor edir;
elmi tortibata verilon taloblori naozors almagla isin son variantini hazirlayir;
isini ray ti¢iin elmi rohbarine toqdim edir; [ kurs isini miidafis iigiin tohvil verir.

V. Kurs iglorinin attestasiya qaydasi

Kurs isinin keyfiyyoti istifado olunmus materiallarin komiyyati ilo deyil, onlarin
islonmosi, problemlorin miistaqil islonmo doracasi, yeniliklori, orijinalligr  vo
miilahizalorinin asaslandirilmasi ilo 6l¢iiliir. 5.1. Bitirilmis vo tam tortib edilmis kurs isi
vo onun elektron varianti (diskdo) imtahan sessiyasinin baslanmasina (kurs isinin
miidafiosi liglin toyin olunmus vaxta) on azi iki hofto qalmis yoxlatdirmaq vo ilkin
giymoatlondirma iiglin elmi rohbars togdim edilir. Qiyabi tohsil alan tolobalor kurs isini
novbati sessiyanin baslanmasina bir giin galana kimi toqdim edirlor.



5.2. Elmi rohbor isi yoxlayir, ona yazili roy verir vo agor ig tam tortib edilmis vo
mozmununa miisbaot roy verilmisdirsa, onu miidafioys buraxir. Qoyulmus tolobloras
cavab vermoyon is qeydlori nozoro almaq vo yenidon islomok iiglin gaytarilr,
miidafioys on az1 4 giin qalana kimi yenidon kafedraya toqdim edilir. Elmi rohbarin
buraxilis royi olmadan is miidafioys buraxilmur.

5.3. Kurs iglori lizro attestasiya miidafio formasinda, kafedra miidirinin toyin etdiyi
komissiyada, kurs isinin rohbari vo akademik qrupun tolobalorinin istiraki ilo kegirilir.
Komissiyanin torkibina fakiiltonin miisllimlorindon on az1 2 nafor daxil olmalidir. Kurs
islorinin midafiasi fakiilts dekanligi vo TMS-nin nozarati altinda keg¢irilir. Kurs isinin
rohbori istirak etmodikds miidafio rohborin yazili royi asasinda kegirils bilor.

Miidafio asagidaki gaydada kegirilir:

0 tolobanin yering yetirilmis kurs isi tizra qisa ¢ixist (7-8 doqiqo);

0 miidafiads istirak edon miiollim vo talabalorin suallarina verilon cavablar;

0 elmi rohbarin yerino yetirilmis isi tohlil edon ¢ixisi.

Kurs isinin miidafiasinds tolobonin cavablar1 asagidaki toloblora cavab vermalidir:

0 doqiq veo lakonik olmalidir;

0 isiglandirilan problemls bagl biliklorini niimayis etdirmalidir;

0 arasdirmanin obyekti, predmet vo vozifolori doqiq vurgulanmali, o climlodon
movzunun aktualligr osaslandirilmalidir;

0 apardmis empirik arasdirmanin (sgor bu varsa) yekun vo noticalori
isiqlandirilmalidir; ayani, illiistrativ materiallar — sxem, cadval, qrafika vo s. olmalhdir
(ogor movzu bunu tolob edirsa).

Tolobonin kurs isi lizro attestasiya formasi qiymotlondirilmadir.

Kurs isinin giymatlondirilmo meyarlar asagidaki kimidir:

0 mdvzunun aktualligi va islonmo doracasi;

0 tohlilds, imumilosdirma va naticolords yaradicit yanasma vo miistoqillik niimayis
etdirilmoalidir;

0 todgigat metodikasini monimsoma soviyyasi;

0 timumilogdirma, natico vo tovsiyalorin elmi asaslandirilmasi;

0 ifadonin elmi Gslubu;

0 kurs isinin tortibatina vo yerino yetirilmo vaxtina qoyulan tolobloro omal
edilmasi.

Kurs is1 komissiya torofindon miidafionin noticalorine asason qiymatlondirilir vo
bu, protokolda, cadval vo zagot kitabgasinda geyd olunur (geyri-moagbul yalniz
protokol va codvalo yazilir).

Kurs isi elmi rohbori torofindon geyri-mogbul qiymotlondirilmis, isini vaxtinda
tohvil vermomis, miidafiads geyri-moagbul qiymat almis vo ya tizrlii sabab olmadan
miidafioys golmomis toloba «0» balla giymoatlondirilir.

Nozari va ya praktik ohomiyyoto malik kurs islori tolobo elmi islori miisabigasine
togdim edils bilar; bels miisabigolorin galiblori forman va diplomlarla farglondirilir.



VI. Kurs islorinin saxlanmasi

6.1. Kurs islori kafedra islorinin nomenklaturasina miivafiq gaydada saxlanilir.

6.2. Miisabigoyo togdim etmok va ya kurs iginin hazirlandigi kafedranin maraqlari
cargivasindo istifado etmok tigiin kafedra miidirinin gorari ilo miioyyon edilmis vaxtdan
sonra da saxlanila bilar.

VII. Yekun miiddoalar

Bu O9sasnamoys edilon doyisiklik vo olavalor Universitet Elmi Surasinda gobul
edilir va tasdiglonir vo bunlar yenilonons kimi qiivvodo qalir.

Osasnamads oksini tapmamis masalalor Universitetin digor lokal normativ aktlari
ilo reqlamentlosdirilir, har bir konkret halda miivafiqg masul vozifali soxslor torofindon
fordi hall edilir.



