Tyutorlar (akademik maslohatgilor) haqqinda
OSASNAMO

BDU Elmi Surasinin 20 dekabr
2012-ci1l tarixli iclasinin (protokol
Ne-8) garari ilo gobul edilmisdir.

I. Umumi miiddealar

1.1. Baki Dévlat Universitetindo tyutorlar (akademik maoslohatgilor) xidmaoti ali
tohsilin bakalavriat vo magistratura soviyyolorindo kredit sistemi ilo tohsil alan
tolobalora komoklik gdstormak va tolim-tadris prosesini tonzimlomok maqgsadi ilo togkil
olunur.

1.2. Tyutorlarin foaliyyati Tohsil sahasindo Azarbaycan Respublikasinin Qanunu,
Al1 tohsil miiossisalorindo kredit sistemi ilo todrisin taskili barado niimunavi 9sasnamsa,
Tohsil sahesi iscilorinin qulluqeu vozifolorinin Vahid Tarif-Ixtisas sorgu kitabeas,
BDU Nizamnamasi, bu 9sasnamao va digor normativ-hiiquqi sonadlorlo tonzimlonir.

1.3. BDU-da tyutor xidmati fakiilto dekanlariin va tolim-tadris prosesi ilo mosgul
olan digor miivafiq qurumlarin nozdindo yaradilir. Fakiilto dekanhiglarinda
tyutorlarin say1 hor 100 tolobaya 1 tyutor olmaqla fakiilts tizra tohsil alan tolobolorin
say1 1lo miioyyonlosdirilir.

1.4. Fakiilto dekanliglarinda tyutor tolobalars birinci kursdan buraxilisadok xidmot
gostorir.

1.5. Fakiilto dekanhqlarinda vo tolim-todris prosesi ilo mosgul olan digor
qurumlarda foaliyyot gostoron tyutorlar tyutor hazirligir kurslarini miivoffoqiyyatlo
bitirorok miivafiq diplom (sertifikat) alan, on azi magistr doracasi vo bu sahado
miioyyan tacriibasi vo saristasi olan saoxslordon segilir.

1.6. Tyutor bu vozifoya rektorun omri ilo toyin olunur va toyin olundugu vaxtdan
etibaron 3 il miiddotindo BDU-da 1slomalidir.

1.7. BDU-da tyutor xidmati I, IT vo III doracali olmagqla ti¢ ixtisas doracasi iizra
miioyyan edilir. Kateqoriyanin doyisdirilmasi tyutorlarin attestasiya komissiyasinin
rayinag asason miioyyanlosdirilir.

1.8. Keyfiyyatli vo somarali isino, himayadarliq etdiyi tolobalorin todris, elmi, ictimai
vo torbiyovi foaliyyotlorindo gostordiklori yiiksok gostoriciloro goro tyutorlar tabe
olduglar1 fakiilts va ya qurum rahbarliyinin togdimati asasinda rektor torafindon BDU
Nizamnamasindo nozords tutulan gaydada miikafatlandirila bilorlor.

1.9. Bu 9sasnamo BDU Elmi Surasinin gorar1 osasinda rektor torofindon tosdiq
edilir va tosdiq edildiyi giindon qlivvoys minir.



I1. Tyutorun hiiquglarn

2.1. Tolim-todris prosesinin togkili vo tokmillogdirilmosi, todris proqramlarinin
tortibi ilo olagodar miizakirolor aparilan iclaslarda istirak etmok, miivafiq tokliflor
vermok.

2.2. Daxili nizam-intizam qaydalarini, davranisin oxlaqi-etik normalarini pozan
tolobolora coza verilmasi, habelo todris foaliyyatindo forglonon tolobolorin
miikafatlandirilmasi vo talobalorin hayat soraitinin yaxsilasdirilmasi haqqinda toklif va
tovsiyalor vermok.

2.3. Tabe oldugu fakiilts vo qurum rahbarliyindon bu 9sasnama ilo miioyyan edilon
vazifolorinin icrasi ligiin lazimi goraitin yaradilmasini tolob etmok.

2.4. Fordi gqaydada vo ya tabe oldugu rohborliyin tapsirigi asasinda miivafiq
struktur vo qurumlardan 6z vozifalorinin icrasi iiglin zoruri olan molumatlar1 oldo
etmok va sonadlorls tanis olmagq tiglin sorgu vermak.

2.5. Solahiyyatlori daxilinds tabe oldugu rohbarliys 6z hiiquq va vazifalorinin icrasi
zamani askar edilon problemlor vo c¢atismazliqlar hagqinda molumatlar, habelo
onlarin aradan qaldirilmasi yollar1 hagqinda tokliflor vermok.

2.6. Tyutorlarin bu 9sasnama 1lo miioyyon edilon vozifalorinin icrasi ilo slaqgadar
faaliyyatlorin vo iimumiyyotlo tyutor xidmsotlorinin tokmillogsdirilmasi ti¢lin tokliflor
vermok.

2.7. Oz foaliyyati ilo olagodar tabe oldugu fakiilta, qurum vo ya universitet
rohborliyinin gorar layihalori ilo tanig olmagq.

2.8. Darslorin vo kollokviumlarin kegirilmoasindas istirak etmok.

III. Tyutorun omok funksiyasi v vozifalori
3.1. Tyutor tolabalorin akademik maraglarini goruyur vo miidafio edir.

3.2. Talobalors onlarin hiiquq vea vazifolori hagqinda moalumat verir.

3.3. Normativ tohsil middoti + 2 il miiddstinds tolobolorin tolimtodris prosesini
toskil edir.

3.4. Todris prosesinin toskili ilo bagl zoruri malumatlar: vo sonadloari tolobalora
toqdim edir.

3.5. Talobalorin fordi todris planlarinin tortibi iigiin onlara qrup halinda vo ya fordi
moslohatlor verir.

3.6. 11 orzindo miintozom olaraq akademik maslohatlosmolor toskil edir.

3.7. Miioyyon edilmis miiddotlordo tolobalorin fordi todris planlarinin gabulunu
toskil edir va istigamatlor (ixtisaslar, proqramlar) tizro is planlariin tortib edilmosindo
istirak edir.

3.8. Talabalors fordi tadris planinda doyisiklik aparmaga yardim gostorir.

3.9. Istigamotlor (ixtisaslar) iizro tohsil almaq {icin lazzm olan metodik
materiallarin (miihaziro matnlorinin elektron varianti, fonn proqramlari, fonn {lizra



testlor va s.) vaxtinda kafedra torofindon hazirlanmasina vo moévcudluguna nozarst
etmok.

3.10. Ali maktobin rohborliyi torofindon togkil olunan nozarst komissiyalarinin
isindo istirak edir.

3.11. Talobalorin darse davamiyystinin qeydiyyatina nozarat edir.

3.12. Talobalorin valideynlori ilo alage saxlayir, onlari tolobonin dorss davamiyyati
vo tolim gostaricilori ilo tanis edir.

3.13. Talobalorin elmi-tadqiqat islorinin togkilindos istirak edir, onlara elmi-todqiqat
isino vo konkurslarda, elmi konfranslarda, olimpiadalarda, miixtalif layiholords
istirak etmoyi tovsiyo

edir.

3.14. Tolobalorin universitetds istifado edilon yeni tolim formalar1 vo iisullarina
adaptasiya olunmalarina komok edir.

3.15. Toalobalordo o6ziiniitorbiys, Oziiniitohsil vo 06zlinonazarst vardislorinin
asillanmasina vo inkisaf etdirilmosino soy gostorir.

3.16. Virtual dekanligin foaliyyatini toskil edir vo ona nazarst edir.

3.17. Talabalorin informasiya va tohsil mokaninda istigamatlondirilmasino komok
edir.

3.18. Toahsil prosesinin biitiin istirak¢ilar: arasinda torofdashigin tomin edilmosino
komok edir.

3.19. Rektorluq torofindon lazim olan sonadlorin vaxtinda hazirlanmasini tomin
edir.

3.20. Miivafiq fonlor iizro testlorin CLIX sisteminds yerlosdirilmosini tomin edir.

IV. Tyutorun bilik soviyyasi va soxsi keyfiyyatlori

4.1. Tyutor universitet lizro miioyyon edilmis nizam-intizam qaydalarina omal
etmoli, 6z davranisi, oxlaqi-etik normalara riayat etmasi ilo tolobolors bir niimuno
olmalidir.

4.2. Omok funksiyalarim1 vo vazifolorini keyfiyyatlo yerina yetirmoak {i¢iin tyutor
asagidakilar1 bilmali vo bacarmalidir:

0 informasiya-kommunikasiya texnologiyalarindan istifado etmoyi;
Boloniya prosesinin va Avropa Kredit Transfer Sisteminin asas miiddsalarini;
ali tohsills bagli ganunvericilik aktlarini;
pedaqogika va psixologiyani;
fonnin todrisi metodikasini;
tolim-torbiyonin togkili prinsiplorini;
todrisin toskili masalalorini;
Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin miivafiq normativ sonadlorini;
tolobalorls tinsiyyatdo olmaq qaydasini;
BDU Nizamnamasini;
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0 BDU-da todrisin, talim v torbiyanin togkili ilo bagli Elmi Suranin goararlarini va
rektorun miivafiq omrlorini;
0 0z hiiquq vo vazifalori ilo bagli olan Dsasnama.

V. Tyutorun mosuliyyatlori
5.1. Tyutor mdvcud ganunvericiliys uygun olaraq 6z omok funksiyalarii vo
vazifolorini vaxtinda vo keyfiyyatli yerina yetirmok iigiin mosuliyyat dasiyir.
5.2. Tyutor konfidensional xidmoti malumatlar1 gizli saxlamaga fordi mosuliyyat
dasiyir.



